PHAN I1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH VUC THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY

DUNG VA GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH

(Kém theo Quyét dinh sé  10420P-UBND ngay 10 / 10 12023 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thdp)

|. LINH VU'C THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

1. Thii tuc cAp méi Gidy chirng nhan di dleu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong tru’0’ng hop: Cip
lan dau hoic Glay chirng nhan hét han ma t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dwng cé nhu céu tiép tuc hoat
dong) - Ma so TTHC: 1.007743

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

STT T““'l‘lité‘flth‘-"c Cich thire thye hi¢n Théi gian giai quyét
Npp ho, SO: tl}u tl:lc 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cta SO Xay dung tai | . Sang: tr 07 gio dén 11 gio
hanh chinh: 76 chiic N X . A , X . ) A . x| 30 phut.
hoat  déng  thi Trung tdm hanh chinh cong tinh Bong Thap, d;a,chl. s0 85 duong Nguyén L . .

o .| Hug, Phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thap. - Chi€u: tr 13 gio 30 dén
nghiem chuyén : A 17 gid cua cac ngay lam
Buéc 1 | nganh xdy dung | 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. vide
chudn bi hé so day di i
thfo quy dinh YA nop | 3 Hoae ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong ctia tinh Dong Thap )
ho so qua cdac hinh _ Khoéng quy dinh
thike sau: (http://dichvucong.dongthap.gov.vn)
Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém | Chuyén ngay hoé so tiép
Tiép nhan  va | tra tinh chinh x4c, day du cia ho s0; quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap | nhan truc tiép trong ngay
Buwéce 2 | chuyén ho so tha | nhat vao co s¢ dit li€u cua phan mém mot cira dién tir cia tinh. lam viéc hodac chuyén vao

tuc hanh chinh

a) Truong hop hé so chua da~y du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tiép nhan ho so phai hudng dan dai di¢n t6 chuc, cd nhan bd sung, hoan thién

dau gio ngay lam viéce tiép
theo doi voi truong hop ti€p




STT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

ho so theo quy dinh va néu r6 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tur chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh.

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd

so va lap Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

nhan sau 15 gio hang ngay.

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan ho so tir b phén tiép nhan va tra két qua lanh dao phong phan
cong cong chirc xtr 1y, thong bao thoi gian va td chire danh gia thyc té tai
phong thi nghiém.

20 ngay, trong do:

1. Tiép nhan ho so

01 ngay

2. Giai quyét ho so, trong do:

18 ngay

- Lanh dao phong: Phan cong cong chiec thuc hién.
- Cong churc:

+ Kiém tra, tham mwu Lanh dao Phong danh gid tinh xdc thuc cia hé so ding
Ky hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung.

+ Tham muu Lanh dao Phong danh gid thuc té ndang lwc cia phong thi
nghiém.

+ Tham muwu, du thao Gicfy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.

- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ban hanh Gidy chirng nhdn.
- LAnh dao S6: Duyét va ky phat hanh Gidy chirmg nhdn.
- Van thu don vi: Phat hanh van ban.

01 ngay
13 ngay

01 ngay
02 ngay
01 ngay




STT Trmllllitél,:’lthl,l’c Cich thire thye hién Thoi gian gidi quyet

Cong chc tiép nhén va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so, phan mém dién 01 ngay
tr va thuc hién tra két qua TTHC nhu sau:
- Thong béo to chirc/ca nhan ‘t}iét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai | - Sang: tir 07 gioy dén 11 gid
hodc qua mang xa hoi duoc cap co tham quyen cho phep doi voi ho so giai | 30 phut.

quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh. _ Chidu: tir 13 gio 30 dén
Tra két qua giai | - To chic/ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, | 17 gi cua céc ngdy lam
] quyét thii tuc hanh | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen viée.

Budc 4 | chinh tra két qua). Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén
nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky
theo huéng dan ctia Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi T6 chirc hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung nhan duoc cap Giay chiing nhan du di€u kién hoat dong
thi nghiém chuyén nganh xay dung hodc van ban tra 161 cua S¢ Xay dung.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so

- Pon dang ky gép Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau sé 01 Phy lyc 1
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

- Danh sach can bd quan 1y truc tiép (truong/phd phong thi nghiém), thi nghiém vién kém theo cic vin bang, chung chi,
chirng nhan dugc dao tao lién quan.

- Cac tai li¢u chimg minh nang lyc hoat dong thi nghiém dap tng cac yéu cau chung cua tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO/IEC 17025:2007 hodc tiéu chuan qudc té ISO/IEC 17025:2005 va dap tng cac yéu cau cu thé phu hop véi cac chi tiéu thi
nghi¢m dang ky.

b) S6 lwgng hé so: 01 bo.
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1.4. Po6i twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Céc t6 chirc, ca nhan trong nudc, t6 chic, ¢4 nhan nudc ngoai tham gia hoat
dong xay dung trén lanh tho Viét Nam.
1.5. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: S& Xay dung.

1.6. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gi?\y chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

1.7. L& phi: Khoéng c6.

1.8. Tén méu don, miu to khai:

Pon ding ky cap Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 01 Phy luc I
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

1.9. Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- La t6 chuc dugce thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat.

- Pap tmg céc yéu cau chung cla tiéu chudn quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hodc tiéu chudn quoc t€ ISO/IEC
17025:2005 va dap trng cac yéu cau cu thé phu hgp véi cac chi tiéu thi nghiém dang ky.

- Nguoi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai t6t nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop vai
mot trong cac linh vuc thi nghiém cua t6 chuec.

- C6 thi nghiém vién phai t6t nghiép trung hoc pho thong tro 1én va ¢ vin bang, chimg chi dio tao pht hgp cho mdi linh
vuc thi nghi¢m.

1.10. Can cu phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay
dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghj dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu Nghi dinh stra d6i, b6 sung mét sé diéu cta cac Nghi dinh
thudc linh vuc quan ly nha nudc ctia Bo Xay dung.

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd TTHC duoc thay thé trong linh vuc thi
nghi¢m chuyén nganh xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung.
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1.11. Luu ho so (ISO): Thue hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phin hé so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 1.3.
- Két qua giai ‘quyét‘ TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi voi hd so khong Phong chuvén man
dap tng yéu cau, diéu kién. g ehdy Sau 01 nam
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). chuyén hd so

dén kho luu trit
) cua So Xay
B6 phan tif%p nhan va dung

tra két qua

Céac biéu miu theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 ndm 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh phtu quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh




MAu s6 01. Pon ding ky cip Gidy chirng nhin dia diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung
(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh viee
quan ly nha nudc cia B Xay dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NEAY ... thang ... nam ...

DPON PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gti: S& Xay dung tinh Pong Thap.

1. Tén t6 chtrc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung: .............cooeeeeveeeeeeeeneanes
Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sd ............ ngay, thang,
NAM CAP +.vvvevnnneennnnnn. CO QUAN CAP evvvvreeeenirrieeeeeaiirereeesasansreeeeeessannsnreeeeessannnseeesessanees
DA CHI: e
D 31 o 1 1 Lo Y | LR
M SO THUE: ...t eneseanes

2. Thong tin phong thi nghiém:
B I I ¢l | S PPS
DICN thO@l: ..ot e e rraes

3. Danh muc cac chi tiéu thi nghiém dang ky du diéu kién hoat dong:

TT |Tén chi tiéu thi nghiém| Tiéu chuin ky thuit May méc, thiét bi
) (2) 3 4)

(Ghi cht: T6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hgp phap ciia hd
s0 va ndi dung ké khai trong don; cam két hanh nghé hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo dung ndi dung
ghi trong Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung duoc cip va tudn thu cic quy
dinh cta phap luat c6 lién quan).

DPAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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Maiu Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
(Ban hanh kém theo Phu luc Il Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bo sung mot so diéu cua cdc Nghi dinh thuoc linh viec
quan ly nha nuwoc ciua Bo Xdy dung)

SO XAY DUNG TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPONG THAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ......... /GCN-SXD ooy NGAY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

Cancit ....coeeeeeeeeviic(D) ee i)
Can cit ....ccoeeeeeeeecccc(2) eeeieeeiiiiee ey
Xét hé socia ... ... (3) e,
CHUNG NHAN:

1. ...(Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)

Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tir) 86 ..c.cvvvvvvveervrieennnn,
Ngay, thang, ndm cap ...........ccoeeeeen..... CO QUAN CAD ereeeeeeeeeeereeeereeseneenas
DA CNIi e
Piénthoai: ...................... Fax: ..oooooooiiii, E-mail: ..o
Ten phong thi NGhI€M: ........oiiiiiie e
Dia chi dat phong thi nghi€m: ..........cccoiiiiiiii e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi
nghiém néu trong bang Danh muc kém theo Gidy ching nhén nay.

2. MA SO LAS-XD: 1.ttt
3. Giay chtng nhan nay c6 hiéu lyc 05 nam ké tir ngay ky.

Noi nhgn: THiI TRUGNG

j Tén t6 chirc tai myc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)

- Luu: VT, ... (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh vé thim quyén, chirc ning clia co quan cip Gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.

(2) Vian ban quy pham phap lut quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.
(3) Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.



2. Thu tyc cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dfng thi nghiém chuyén nganh xiy dyng (con thoi han nhung bi
mét hoac hw hong hoac bi ghl sai thong tin hoic t6 chirc hoat dong thi nghi¢ém chuyén nganh xay dung xin dirng thye hi€én

mot s0 chi tiéu trong Glay chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung) - Ma s6 TTHC:
1.007743
2.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

STT Trmlﬁitél':;thl'rc Cach thirc thuc hién Thoi gian gidi quyét
Npp hO, SO: tl}vu tg}c 1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia S0 Xay dung tai | . Sang: tr 07 gio dén 11 gio
hanh chinh: 76 chic ~ \ . A , A . : A . x| 30 phut.
hoat  déng  thi Trung tdm hanh chinh cong tinh Bong Thap, d1a,ch1. s0 85 duong Nguyén Chitu: tr 13 gis 30 d&

C . | Hug, Phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thap. - Chiew: tr 15 gio cn
nghiém chuyén 7 Hoic the dich vu buu chinh ¢6na ich 17 gio cua cac ngay lam
Buée 1 | nganh  xdy ding | % odac thong qua dich vu buu chinh cong ich. viéc,
chudn bi ho so day du
th?O quy dinh va ngp | 3, Hodc ndp truc tuyén tai Céng dich vu cong cua tinh Déng Thap Kha dinh
5 ic hi . ong quy din
ho so qua cdc hinh | (- 1dichvucong.dongthap.gov.vn) sauy d
thiee sau:
Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém
tra tinh chinh x4c, day du cua hd $0; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.
a) Truong hop h6 so chua day dt, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc | Chuyén ngay hd so tiép
X R . tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chtre, ca nhan bd ~sung, hoan thién | nhin tryc tiép trong ngay
. Tlep; “‘;?‘“ V? hd so theo quy dinh va néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan | [am viéc hoic chuyén Vao
Buoéc 2 | chuyén ho so thu

tuc hanh chinh

thién ho so.

b) Truong hop tur chéj nhan hd 50, cong churc tiép nhan hd so phai néu r5 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

¢) Truong hgp h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan hd
so va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

dau gio ngay lam viée tlep
theo d6i voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay.




STT Trmllllig‘;thl'rc Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét
Sau khi nhan hd so tir bd phan tiép nhan va tra két qua lanh dao phong phén
cong cong chuc xur 1y, thong bao thoi gian va to chirc danh gia thyc té tai 05 ngay, trong do:
phong thi nghiém.
1. Tiép nhan ho so 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 04 ngay
Buée 3 G\if‘i quyét thi tuc | - Lanh dao phong: Phdn céng cong chire thuc hién. 0,5 ngay
hanh chinh - Cong chirc: Kiém tra hé so va tham muweu cdp lai Gidy chitng nhdn di diéu 1,5 ngay
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ban hanh Gidy chirng nhdn. 0,5 ngay
- Lanh dao S6: Duyét va ky phat hanh Gidy chitng nhdn. 01 ngay
- Van thw don vi: Phat hanh van ban. 0,5 ngay
Cong churc tiép nhan va tra két qua nhép vao s theo ddi hd so, phan mém dién 0,5 ngay
tr va thuc hién trd két qua TTHC nhu sau:
- Thong bao t6 chirc/ca nhan l?iét truc'yg qua ti‘n nhén, thu di,én tu, dién thoai | - Sang: tir 07 gio dén 11 gior
hozflq qua mang x& hdi dugc cap c¢6 thadm quyén cho phép doi voi ho so giai | 30 phit.
ey o quyf:t thu tuc hanh chinh tr}r('yc th(‘)’l‘ han qu}/ dinh. o - Chidu: tir 13 gid 30 dén
Tra’ két qua giai | - To chirc/ca nhan nhan ket qua g1a1 quyét thu tuc hanh chinh theo thcn gian, | 17 gid cla cac ngay lam
Buéc 4 quyét thi tuc hanh | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen viée.

chinh

tra két qua). Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi T6 chirc hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung nhén duoc cép lai Giéy ching nhan du diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.
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2.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

Don dang ky cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 01 Phu luc I
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

b) Sé lwong hd so: 01 bo.

2.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Céc to chirc, c4 nhan trong nudc, to chirc, c4 nhan nude ngoai tham gia hoat
dong xay dung trén lanh tho Viét Nam.

2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

2.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giéy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung
theo mau quy dinh tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

2.6. Lé phi: Khdng co.
2.7. Tén méu don, miu to khai:

Don dang ky cép lai Gidy chtrng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s 01 Phu luc I
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

2.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:
- La t6 chirc duogc thanh l4p theo quy dinh cua phéap luat.

- Pap tng cac yéu cau chung cua tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic tiéu chuan quéc té ISO/IEC
17025:2005 va dap ung cac yéu cau cu thé phu hgp véi cac chi tiéu thi nghiém dang ky.

- Nguoi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai tot nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi
mot trong céc linh vuc thi nghiém cua t6 chue.

- C6 thi nghiém vién phai t6t nghiép trung hoc phd thong trd 1én va ¢ vin bang, chimg chi dio tao phit hop cho mdi linh
vuc thi nghiém.

2.9. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh sé 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh pht Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay

dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu Nghi dinh stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh

thudc linh vuc quan ly nha nuéc cia B6 Xay dung.

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd TTHC duoc thay thé trong linh vuc thi
nghi¢m chuyén nganh xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung.

2.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 16i ctia don vi d6i voi ho so khong dép
ung yéu cau, diéu kién.

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Phong chuyén moén

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 nam 2018 caa Bo truéng, Chu nhiém Vin phong Chinh phil quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mdt cira, mot ctra lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

Sau 01 nam
chuyén ho so
dén kho luu trit
cua S¢ Xay
dung




MAu s6 01. Pon ding ky cip Gidy chirng nhin dia diéu kién hoat dong thi
nghiém chuyén nganh xay dung
(Ban hanh kem theo Phu luc I Nghi dinh 6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh viee
quan ly nha nudc cia Bo Xdy dung)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.., NEAY ... thang ... nam ...

DPON PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN DU BIEU KIEN HOAT PONG
THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh gti: S& Xay dung tinh Pong Thép.

1. Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung: ............ocoeeeeeeeeeerenins
Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tu) sd ............ ngay, thang,
NAMCAP .vvvveernnnnnnnnn. CO QUAN CAP evvvvreeeenirrieeeseanireteeessssnteeeeeessansereesesssnsreeessssnnseees
DA CHI o e ————
DIEIN thOA1: oot ———————————————————
M SO THUE: ..ottt sttt

2. Thong tin phong thi nghiém:
DA Ch: e e aaa e et aaa s
DIEN thOal: ..o e e e aaa s

3. Danh muc cac chi tiéu thi nghiém dang ky du diéu kién hoat dong:

TT |Tén chi tiéu thi nghiém| Tiéu chuin ky thuit May méc, thiét bi
) (2) 3 4)

(Ghi cha: T6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ciia hd
so va ndi dung ké khai trong don; cam két hanh nghé hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo diing noi dung
ghi trong Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung dugc cip va tuin thu cic quy
dinh cta phap luat c6 lién quan).

DPAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, déng dau)
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MaAu Gidy chirng nhin di diéu kién hoat déng thi nghiém chuyén nganh xiy dung

(Ban hanh kem theo Phu luc II Nghi dinh 50 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh viee
quan ly nha nudc cia B Xdy dung)

SO XAY DUNG TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PONG THAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ......... /GCN-SXD ooy NGAY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

Cancit ....ccoeeeeeeeeceii(D) eeeievvicee )
Can ct ....ccueeveeeeecccc(2) eeiee iy

Xét hé so cia ... (3) oo,

CHUNG NHAN:
1. ...(Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau ttr) SO c..ce.veeveeeeeeeeeeeeeeeeans
ngay, thang, nam cap ..............ccceeeenn... CO QUAN CAD oo,
DA CHI e —————————
biénthoai: ...................... Fax: oo E-mail: ....ccoooovieiiin
TEn phong thi NGhICM: ....ccviiii e e e
Dia chi dat phong thi nghi€m: ..........ccooiiiiiii e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi
nghiém néu trong bang Danh myc kém theo Gidy chimg nhan nay.

2. IMA SO LAS-XD: ettt e e ettt r e

3. Gidy chimg nhan nay c6 hiéu luc 05 nim ké tir ngay ky.

Noj nfténf . THU TRUONG
: Tén to chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
L VT, . (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:
(1) Vin ban quy dinh vé thim quyén, chirc nang cla co quan cip Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.

(2) Van ban quy pham phap luét quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.
(3) Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.



3. Thu tuc cap b6 sung, sira d6i Gidy chirng nhin du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung (trong
truomg hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xiay dung thay doi dia chl, tén ciia to chirc trong Glay chirng

nhan da diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung da dwgc cap)

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh.

Ma so TTHC: 1.007743

STT

Trinh ty thue
hién

Cach thire thue hién

Thoi gian gidi quyét

Budce 1

Nop hod so thi tuc
hanh chinh: 76 chiic
hoat dong thi
nghiém chuyén
nganh xdy dung
chudn bi hé so day di
theo quy dinh va nop
hé so qua cdc hinh
thiee sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So Xay dung tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh Bong Thap, dia chi: s6 85 dudng Nguyen
Hué, Phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hoac théng qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phut.

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gio cua cac ngay lam
viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Pong Thap
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhin Vv
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém
tra tinh chinh x4c, day du cua hd $0; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chire
t1ep nhan ho so phai hudng dan dai dién to chu:c ca nhan bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan
thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

¢) Truong hgp ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho
so va lap Glay tiép nhén ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép
theo d6i voi trudng hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay.
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STT Trmllllig‘;thl'rc Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét
Sau khi nhan hd so tir bd phan tiép nhan va tra két qua lanh dao phong phén
cong cong chuc xur 1y, thong bao thoi gian va to chirc danh gia thyc té tai 05 ngay, trong do:
phong thi nghiém.
1. Tiép nhan ho so 0,5 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 04 ngay
Buée 3 G\if‘i quyét thi tuc | - Lanh dao phong: Phdn céng cong chire thuc hién. 0,5 ngay
hanh chinh - Cong chirc: Kiém tra hé so va tham mueu cdp lai Gidy chitng nhdn di diéu 1,5 ngay
kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ban hanh Gidy chirng nhdn. 0,5 ngay
- Lanh dao S6: Duyét va ky phat hanh Gidy chitng nhdn. 01 ngay
- Van thw don vi: Phat hanh van ban. 0,5 ngay
Cong chc tiép nhén va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so, phan mém dién 0,5 ngay
tr va thuc hién trd két qua TTHC nhu sau:
- Thong bao t6 chirc/ca nhan l?iét truc'yg qua ti‘n nhén, thu di,én tu, dién thoai | - Sang: tir 07 gio dén 11 gior
hozflq qua mang x& hdi dugc cap c¢6 thadm quyén cho phép doi voi hd so giai | 30 phiit.
ey o quyf:t thu tuc hanh chinh tr}r('yc th(‘)’l‘ han qu}/ dinh. o - Chidu: tir 13 gid 30 dén
Tra’ két qua giai | - To chirc/ca nhan nhan ket qua g1a1 quyét thu tuc hanh chinh theo thcn gian, | 17 gid cla cac ngay lam
Buéc 4 quyét thi tuc hanh | dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen viée.

chinh

tra két qua). Cong chue tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

- Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi T6 chuic hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung nhén duoc cép lai Giéy ching nhan du diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.




16
3.2. Thanh phan, s6 luwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

, - Pon ding ky cap bo sung, sura d6i Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau
s0 02 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

- Cac ho so lién quan dén nodi dung thay dbi.
b) Sb lwong hd so: 01 bo.

3.3. Poi twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Cac t6 chtic, ca nhan trong nuée, t chitc, ca nhan nudc ngoai tham gia hoat
dong xay dung trén 1anh tho Viét Nam.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So X4y dung.

3.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu luc II kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

3.6. Lé phi: Khong co.
3.7. Tén méau don, mau to khai:

Pon ding ky bo sung, sura d6i Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 02
Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- La t6 chue dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat.

- Pap tng cac yéu cau chung cua tiéu chuan quoc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoidc tiéu chuan quéc té ISO/IEC
17025:2005 va dap ung cac yéu cau cu thé phu hgp véi cac chi tiéu thi nghiém dang ky.

- Nguoi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai t6t nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi
mot trong cac linh vuc thi nghiém cua t6 chirc.

- C6 thi nghiém vién phai t6t nghiép trung hoc phd thong trd 1én va ¢ vin bang, chimg chi do tao phit hop cho mdi linh
vuc thi nghiém.
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3.9. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay
dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu Nghi dinh stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua céc Nghi dinh
thudc linh vuc quan ly nha nuéc cia B6 Xay dung.

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd TTHC duoc thay thé trong linh vuc thi
nghi¢m chuyén nganh xay dung thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc cua B§ Xay dung.

3.10. Luu hd so (ISO): Thuec hién theo cic quy dinh vé luu trir

Thanh phan hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2.

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ciia don vi ddi véi hd so khong
dap ung yéu cau, diéu kién.

Sau 01 nam
chuyén hd so dén
kho luu trir cua
S¢ Xay dung

Phong chuyé&n mon

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co).

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 ndm 2018 cua Bo truéng, Chu nhiém Van phong Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cura lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua




MAu s6 02. Pon ding ky bo sung, sira d6i Gidy chirng nhan dia diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiay dung

(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh 6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh thuoc linh viec
quan ly nha nuwoc ciua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..., NEAY ... thang ... nam ...

PON PANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh giri: S& Xay dung tinh Pong Thép.

1. Tén t6 churc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung: ........ccccoeveevrversiinnnanns
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau tir) 80 .......ecevvveeevrrieerirenans
ngay, thang, nam cap ................... CO QUAN CAP e eeenees
5 Y F: ¢l 1 SR
DIEN thOAI: oot ———————————————————

Y R T0 X 1 410 (LT PR PPRR

DA Chi: e raaaaaaaaan
DICI tNOAI: oot —————————————————————
3. M s phong thi nghiém dugc cap: LAS-XD ...

4. ba duoc cap Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
XAY QUIE SO .+ttt ettt et

5. Cac dé nghi bo sung, stra doi:

a) B0 sung, stra doi chi tiéu thi nghiém

Tén chi tiéu thi nghiém b6 sung,

.o Tiéu chuan ky thuatl May méc, thiét bi
swra doi : *

TT

(1) (2) 3 (4)
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b) Thay dbi dia chi dat phong thi nghiém

- Dia chi ci:

- Dia chi dé nghi thay doi:

¢) Thay ddi dia chi, tén, thong tin cta t6 chic hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung

- Pia chi, tén, thong tin cii cua td chue:

- Pia chi, tén, thong tin cua td chirc dé nghi thay doi:

(Ghi chl: T6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, hop phéap ctia hd
so va ndi dung ké khai trong don).

,, PAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG THi NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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MaAu Gidy chirng nhéin di diéu kién hoat déng thi nghiém chuyén nganh xay dung

(Ban hanh kem theo Phu luc II Nghi dinh 6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh viee
quan ly nha nudc cia B Xdy dung)

SO XAY DUNG TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PONG THAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ......... /GCN-SXD ooy NGAY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

Cancit ....ccoeeeeeeeeceii(D) eeeievvicee )
Cancir ....cooeeeevveeccci(2) eee e}

Xét hé so cia ... (3) oo,

CHUNG NHAN:
1. ...(Tén t6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau ttr) SO c..ce.veeveeeeeeeeeeeeeeeeans
ngay, thang, nam cap ..............ccceeeenn... CO QUAN CAD oo
DA Chi: e e e e e e e e n
biénthoai: ...................... Fax: oo E-mail: ....ccooooviieiiiinn
TEn phong thi NGhIEM: ....c..viiiiiie e
Dia chi dat phong thi nghi€m: ..........ccooiiiiiii e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi
nghiém néu trong bang Danh myc kém theo Gidy chimg nhan nay.

2. IMA SO LAS-XD: ettt e e ettt r e

3. Gidy chimg nhan nay c6 hiéu luc 05 nim ké tir ngay ky.

Noj nfténf . THU TRUONG
: Tén to chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
L VT, . (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh vé thim quyén, chirc ning cta co quan cap Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.

(2) Vin ban quy pham phap luat quy dinh v& thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.



4. Thu tuc cép b6 sung, sira ddi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xy dyng (trong
tru’O’ng hop to chirc hoat dong thi nghiém chuyen nganh xay dung thay doi dia diém dat phong thi nghiém hoac thay doi,
bd sung, sura d6i chi tiéu thi nghlem, tiu chuan thi nghiém trong Glay chirng nhan dua diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung) — Ma so TTHC: 1.007744

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh.

STT

Trinh ty thue
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Budce 1

Nop hod so thi tuc
hanh chinh: 76 chiic
hoat dong thi
nghiém chuyén
nganh xdy dung
chudn bi hé so day di
theo quy dinh va nop
hé so qua cdc hinh
thire sau:

1. Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua cia SO Xdy dung tai
Trung tdm hanh chinh cong tinh Pong Thap, dia chi: s6 85 dudng Nguyen
Hué, Phuong 1, thanh pho Cao Lanh, tinh Bong Thép.

2. Hoac théng qua dich vu buu chinh cdng ich.

- Sang: tir 07 gio dén 11 gio
30 phut.

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gio cua cac ngay lam
viéc.

3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cua tinh Pong Thap
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn)

Khoéng quy dinh

Budce 2

Tiép nhian va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem x¢t, kiém
tra tinh chinh x4c, day du cua hd $0; quet (scan) va luu trir ho so dién tir, cap
nhat vao co so dir liéu ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop h6 so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong chirc
tlep nhan ho so phai huéng dan dai dién to chtre, ca nhan bo sung, hoan thién
hé so theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chire tiép nhan ho so phai néu 13 1y do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh.

¢) Truong hgp h6 so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc tiép nhan ho
so va lap Glay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho
co quan c6 thim quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngly
lam viéc hodc chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tlep
theo dbi vé6i truong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay.
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STT Trmllllig‘;thl'rc Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét
Sau khi nhan ho so tir b phan tiép nhan va tra ket qua lanh dao phong phan
cong cong chuc xtr 1y, thong bao thoi gian va té chirc danh gia thuc té tai 20 ngay, trong do:
phong thi nghiém.
1. Tiép nhan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 18 ngay
- Lanh dao phong: Phan cong cong chue thuc hién. 01 ngay
] - Cong chic: 13 ngay
Buée 3 G\lal q“Yet thu tuc | | x4y, tra, tham mwu Lanh dao Phong danh gid tinh xdc thuwc cia hé so dang
hanh chinh Ky hoat dong thi nghiém chuyén nganh xdy dung.
+ Tham muu Lanh dao Phong danh gid thuc té nang lyc cua phong thi
nghiém.
+ Tham muwu, dw thao Gidy chitng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xdy dung.
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao S¢ ban hanh Gidy chirng nhdn. 01 ngay
- Lanh dao S6: Duyét va ky phat hanh Gidy chirng nhdn. 02 ngay
- Van thu don vi: Phat hanh van ban. 01 ngay
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so, phan mém dién 01 ngay
tor va thuc hién trd két qua TTHC nhu sau:
Trd két qua giai |- 1:h6ng bao to c}~113:c<(.:é nhan lziét t’ruc'yf qua tiP nhan, th,u di?n u:r., dién th(?e;l.i - Sang: tir 07 gid dén 11 gio
A, o1 S hodc qua mang xa hoi dugce cap c6 thim quyén cho phép doi voi hd so gidi | 30 pht
i quyét tha tuc hanh 7 17 > : . . ; phut.
Budc 4 quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.

chinh

- T6 chirc/ca nhan nhan ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen
tra két qua). Cong chuce tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén
nhan két qua ky nhan vao sb va trao két qua.

- Chiéu: tir 13 gid 30 dén
17 gid cua cac ngay lam
viéc.
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Trinh ty thue

STT hién Cach thire thue hién Thoi gian gidi quyét

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich. (ding ky
theo hudng dan ciia Buu dién).

- Sau khi hoan thanh hé so giai quyét TTHC thi T6 chuc hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xdy dung nhan dugc cap Gidy ching nhin du diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.

4.2. Thanh phan, so lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- BPon dang ky gép Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo mau s6 02 Phy luc I
kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

- Danh sach can bo quan 1y truc tiép (truong/phd phong thi nghiém), thi nghiém vién kém theo cic vin bang, chung chi,
chirng nhan dugc dao tao lién quan.

- Cac tai liéu chimg minh nang lyc hoat dong thi nghiém dap tng cac yéu cﬁu‘ chung cua tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO/TIEC 17025:2007 hodc ti€éu chuan quoc t€ ISO/IEC 17025:2005 va dap tmg cac yéu cau cu thé phu hop véi céc chi tiu.

b) S6 lugng hé so: 01 bo.

4.3. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc t6 chtic, ci nhan trong nudc, t6 chiic, ca nhan nudc ngoai tham gia hoat
dong xay dung trén lanh tho Viét Nam.

4.4, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: So Xy dung.

4.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gi:éy chtng nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung
theo mau quy dinh tai Phu luc IT kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

4.6. L¢ phi: Khong cé.

4.7. Tén mau don, miu to khai:

Pon dang ky bo sung, sura d6i Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung theo Mau s6 02
Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.
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4.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- La t6 chie dugce thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat.

- Pap tmg cac yéu cau chung cua tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC 17025:2007 hoic tiéu chuan quéc té ISO/IEC
17025:2005 va dap ung cac yéu cau cu thé phu hop véi cac chi tiéu thi nghiém dang ky.

- Nguoi quan 1y truc tiép hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung phai t6t nghiép dai hoc chuyén nganh phu hop véi
mot trong cac linh vuc thi nghiém cua t6 chiec.

- C6 thi nghiém vién phai t6t nghiép trung hoc phd thong trd 1én va ¢ vin bang, chimg chi dao tao phit hop cho mdi linh
vuc thi nghi¢ém.

4.9. Can cur phap ly cta thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay
dung va thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghj dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu Nghi dinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh
thudc linh vuc quan ly nha nuédc cia B Xay dung.

- Quyét dinh s6 705/QD-BXD ngay 06/7/2023 ctua Bo Xay dung vé viéc cong bd TTHC duoc thay thé trong linh vuc thi
nghi¢ém chuyén nganh xay dung thuoc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua By Xay dung.

4.10. Lwu ho so (ISO): Thue hién theo cic quy dinh vé lwu trir

Thanh phén hd so luu B6 phén luu trir Thoi gian luwu
- Nhu muc 4.2. Sau 01 nim
- }(ét ‘Aqué %iéi quét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctia don vi ddi voi hd so khong dap tng Phong chuyén mon chuyén ho 80 gTén
yéu cau, dicu kién. kho luu trir cua
- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co). S¢ Xay dung

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu | BO phan tiép nhan va
va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh tra két qua

phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh




MAu s6 02. Pon ding ky bo sung, sira d6i Gidy chirng nhan dia diéu kién hoat
dong thi nghiém chuyén nganh xiy dung

(Ban hanh kém theo Phu luc I Nghi dinh 6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bo sung mot so diéu cua cdac Nghi dinh thuoc linh viec
quan ly nha nuwoc ciua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

..., NEAY ... thang ... nam ...

PON PANG KY BO SUNG, SUA POI GIAY CHUNG NHAN DU PIEU KIEN
HOAT PONG THi NGHIEM CHUYEN NGANH XAY DUNG

Kinh giri: S& Xay dung tinh Pong Thép.

1. Tén t6 churc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung: .............ccccecevevversrinnnnnes
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (Gidy phép dau ttr) SO ...vveeveeeeeeeeeeeeeeeenen.
ngay, thang, nAm cap ................... CO QUAN CAD oo

3 ) I ¢l 1 S SRR
DIEN thOAI: oot ————————————————————

Y L0 X 1 410 [T TP TPROPRPPRT

DA Chi: e e aaaaaa e e
DICN thOAI: oot ————————————————————
3. M s phong thi nghiém duogc cap: LAS-XD ...

4. ba dugc cap Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
XAY QUINE SO+t ettntett ettt ettt et sttt e sa e ettt b e e et sate st enee

5. Céac dé nghi bo sung, sua doi:

a) BO sung, stra doi chi tiéu thi nghiém

Tén chi tiéu thi nghiém b6 sung,

.o Tiéu chuan ky thuatl May méc, thiét bi
swra doi : *

TT

(1) (2) 3 (4)
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b) Thay dbi dia chi dat phong thi nghiém

- Dia chi ci:

- Dia chi dé nghi thay doi:

¢) Thay ddi dia chi, tén, thong tin cta t6 chic hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung

- Pia chi, tén, thong tin cii cua td chue:

- Pia chi, tén, thong tin cua td chirc dé nghi thay doi:

(Ghi chl: T6 chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phéap ctia hd
so va ndi dung ké khai trong don).

,, PAI DIEN
TO CHUC HOAT PONG THi NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG
(Ky tén, dong ddu)
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MAu Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung

(Ban hanh kem theo Phu luc II Nghi dinh 6 35/2023/ND-CP ngay 20/06/2023 cua
Chinh phu Nghi dinh swa doi, bé sung mot so diéu cua cac Nghi dinh thuoc linh viee
quan ly nha nudc cia B Xdy dung)

SO XAY DUNG TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
PONG THAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ......... /GCN-SXD ooy NGAY ... thdng ... ndm ...

GIAY CHUNG NHAN DU DPIEU KIEN HOAT PONG THI NGHIEM
CHUYEN NGANH XAY DUNG

Cancit ....ccoeeeeeeeeceii(D) eeeievvicee )
Cancir ....cooeeeevveeccci(2) eee e}

Xét hé so cia ... (3) oo,

CHUNG NHAN:
1. ...(Tén t6 chuc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung)
Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép (Gidy phép dau ttr) SO c..ce.veeveeeeeeeeeeeeeeeeans
ngay, thang, nam cap ..............ccceeeenn... CO QUAN CAD oo
DA Chi: e e e e e e e e n
biénthoai: ...................... Fax: oo E-mail: ....ccooooviieiiiinn
TEn phong thi NGhIEM: ......viiiiiie e
Dia chi dat phong thi nghi€m: ..........ccooiiiiiii e

Pu diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung véi cac chi tiéu thi
nghiém néu trong bang Danh myc kém theo Gidy chimg nhan nay.

2. IMA SO LAS-XD: ettt e e ettt r e

3. Gidy chimg nhan nay c6 hiéu luc 05 nim ké tir ngay ky.

Noj nfténf ' THU TRUONG
: Tén to chirc tai muc 1; (Co quan cap giay chirng nhin)
L VT, . (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

(1) Van ban quy dinh vé thim quyén, chirc ning cta co quan cap Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong thi nghiém
chuyén nganh xay dung.

(2) Vin ban quy pham phap ludt quy dinh vé thi nghiém chuyén nganh xay dung.

(3) Tén to chirc hoat dong thi nghiém chuyén nganh xay dung.
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5. Thii tuc mién nhiém, thu hdi thé giAm dinh vién tu phap xiy dung & dia phwong

5.1. Trinh tu, cach thire, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

STT Trinh ty thye Csich thirc thuc hi¢n Thot gian giai
hién : : quyet
o i} , , , - Sang: tu 07 gio
Nop ho so ﬂ_‘“ e | | Nop truc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua ciia S& XAy dung tai Trung tdm | dén 11 gid 30
hanh  chinh: Ca | hanh chinh cong tinh Dong Thép, dia chi: s6 85 dudng Nguyén Hug, Phuong 1, thanh | phit.
nhan 0 dia | oh§ Cao Lanh, tinh Dng Thap. - Chidu: tir 13 gio
, phuong chudan bi e A : , Ao SN
Buéc 1 A PR 2. Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich. 30 dén 17 gio cua
ho so day di theo ) N .
quy dinh vi ndp h cac ngay lam vigc.
S0 qua cdc hinh thirc | 3, Hodc nop truc tuyén tai Céng dich vu cong cua tinh Déng Thap ) )
sau: . Khoéng quy dinh
: (http://dichvucong.dongthap.gov.vn)
Cong chtrc tjép nhan h@)‘ so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh Chuyén ngay hd
chinh xac, giéy q& cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir 50 tiép nhan truc
li¢u cia phan mém mot ctra dién tir cda tinh. tiép trong ngay
a) Truong hop ho so chua gﬁy du, chua hop 1¢ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so lim , Ve hg?c
Tiép nhan va | phai hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va ;ls};le;a ‘i:?n 122
5 &n hd i | néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. yamv
Buée 2 chuye‘n hd so tha | n€u 10 ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho s iép theo ddi véi
tuc hanh chinh b) Truong hop tu chéi nhén hd so, cong chirc tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo truong hop tiép
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh chinh. nhan sau 15 gid
¢) Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so va 1ap hang ngay.
Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
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Trinh ty thuc

Thoi gian giai

STT oA Cach thirc thyc hién I
hién : : quyet

Sau khi nhan hﬁ(k) so tur bo phan tiép nhan va tra két qua lanh dao phong phan cong cong
chie xtr 1y, ki€m tra ho so, lay y kién S¢ Tu Phdp, tham muu trinh Chu tich Uy ban | 10 ngay, trong do:
nhan dan Tinh xem xét, quyét dinh.
1. Tiép nhan ho so 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do: 09 ngay
2.1. Xtr 1y, kiém tra h6 so ctia So Xay dung 2,5 ngay
- Lanh dao phong: Phan cong cong chuce thuc hién. 0,5 ngay
- Céng chirc: Kiém tra, xit Iy ho so; soan van ban ldy y kién S6 T Phdp. 0,5 ngay
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao So. 0,5 ngay

Buéc 3 Slicﬁilz‘l I‘llllll);itinl:hﬁ - Lanh dao So Xdy dung: Duyét va ky phat hanh. 0,5 ngay

: - Van thu So Xdy dung: Phat hanh van ban. 0,5 ngay

2.2. Lay y kién S& Tu phap 02 ngay
2.3. S¢ Xay dung tong hop va trinh Uy ban nhan dan Tinh 2,5 ngay
- Lanh dao phong: Phan cong cong chuec thuc hién. 0,5 ngay
- Cong chirc: Tham dinh hé so; soan van ban trinh va kém dy thao quyét dinh ciia UBND tinh. 0,5 ngay
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao So. 0,5 ngay
- Lanh dao So Xdy dung: Duyét va ky phat hanh. 0,5 ngay
- Van thu So Xay dung: Phat hanh van ban.. 0,5 ngay
2.4. Phé duyét ctia Uy ban nhan dan Tinh 2,0 ngay
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Trinh ty thuc

Thoi gian giai

ghi trén G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sd
va trao két qua.

+ Truong hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich (dang ky theo hudng
dan cta Buu dién) (néu c6).

+ Sau khi hoan thanh ho so giai quyét TTHC thi c4 nhan & dia phuong nhan dugc
Quyét dinh mién nhiém va thu hoéi thé gidm dinh vién tu phap xay dung.

STT " Cach thirc thuc hién X
hién quyet
Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so, phan mém dién tir va 0,5 ngay
thuc hién tra két qua TTHC.
- Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tr
thuc hién nhu sau:
2 y . . A e ain .. . |- Sang: tr 07 gio
+ Thong bao cho t6 chirc, cad nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tir, dién thoai hodc dén %1 giy g3 0
I . ... | qua mang xa hoi dugc cap co tham quyén cho phép doi véi ho so giai quyét thu tuc hi
Tra két qua giai | , . , . .. . phut.
£ . hanh chinh trudc thoi han quy dinh.
] quyét thu tuc ) ) \ i
Budc 4 hanh chinh + To chuc, ca nhan nhan két qua giai quyet tha tuc hanh chlnh theo thoi gian dia diem

- Chiéu: tir 13 gid
30 dén 17 gio cua
cac ngay lam viéc.

5.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
a) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi mién nhiém gidm dinh vién tu phap cia co quan, t6 chirc quan 1y giam dinh vién tu phap hodc don xin mién
nhiém cua giam dinh vién tu phap.

- Vin ban, gidy to ~chimg minh giam dinh vién tu phap thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Luat Gidam
dinh tu phap dugc stra d6i, bo sung tai khoan 6 Piéu 1 Luat s6 56/2020/QH14, cy thé:

+ Khong con dil tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 ctia Luat Giam dinh tu phap.

+ Thudc mdt trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cia Luat Giam dinh tu phap.
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+ Bi xtr Iy ky luét tir hinh thirc canh cdo trd 1én hodc bi xtr phat vi pham hanh chinh do ¢6 ¥ vi pham quy dinh ctia phap luét vé
gidm dinh tu phap.
+ Thuc hién moét trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cia Luat Giam dinh tu phap.

+ C6 quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh thoi viéc, trir truong hop co van ban thé hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat
dong giam dinh tu phap va co quan, t6 chlrc quan ly truc ti€p c¢6 nhu cau st dung phu hop véi quy dinh ctia phap luat.

+ Chuyén dbi vi tri cong tac hoic chuyén cong tac sang co quan, td chirc khac ma khéng con diéu kién phu hop dé tiép tuc thuc
hién giam dinh tu phap.

+ Theo d& nghi ctia giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu phap la cong chirc, vién chuc, sT quan quan doi, s

quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghi¢p, cong nhan quoc phong thi phai duge sy chap thuin cta co quan, to chtrc quan 1y
tryc tlep

+ Giam dinh vién tu phap duoc bod nhiém dé thanh lap Vin phong giam dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay
dugc bo nhiém khong thanh 1ap Vin phong hodc sau thoi han 01 niam, ké tir ngdy c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong ma
khong dang ky hoat dong.

b) S6 lugng hd so: 01 bo.

5.3. Poi twong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ¢ dia phuong.

5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh  : Uy ban nhéan dan Tinh.

- Co quan dau mbi giai quyét : S& Xay dung chu tri phdi hop v6i S Tu phap.

5.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung.
5.6. L¢ phi: Khong co.

5.7. Tén mau don, miu to khai:

Vin ban dé& nghi mién nhiém, thu hoi thé giam dinh vién tu phap xay dung (theo miu sé 01 ban hanh kém theo Thong tu sd
17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 nam 2021 cia B trudng Bo Xay dung).

5.8. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Khoan 1 Piéu 10 Luat Giam dinh tu phap duogc stra doi, bd sung tai khoan 6 Diéu 1 Luét s6 56/2020/QH14, cu thé nhu sau:

+ Khong con di tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 ctia Luat Giam dinh tu phap.

+ Thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Luat Giam dinh tu phap.

+ Bi xur Iy ky luat tir hinh thtrc canh céo trd 1én hodc bi xir phat vi pham hanh chinh do ¢b ¥ vi pham quy dinh cta phap luat vé
gidm dinh tu phap.

+ Thuc hién moét trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cia Luit Giam dinh tu phap.

+ C6 quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh théi viéc, trir trudng hop c6 vin ban thé hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat dong
giam dinh tu phap va co quan, t6 chirc quan ly tryuc ti€p ¢6 nhu cau s dung phu hop vé1 quy dinh ctia phap luat.

+ Chuyén doi vi tri cong tac hodc chuyén cong tac sang co quan, to chirc khac ma khong con diéu kién phu hop dé tiép tuc thuc
hién giam dinh tu phap.

+ Theo d& nghi cta giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu phap la cong chirc, vién churc, si quan quan doi, s quan cong
an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong thi phai dugc su chip thuin cta co quan, to chirc quan 1y truc tiép.

+ Giam dinh vién tu phap dugc bd nhiém dé thanh 1ap Van phong giam dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngay
dugc bo nhiém khong thanh 13p Van phong hoac sau thoi han 01 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong ma
khong dang ky hoat dong.

5.9. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phu Quy dinh vé diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va
thi nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phit Nghi dinh stra doi, bo sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh thudc
linh vuc quén 1y nha nudc cia Bo Xay dung.

- Thong tu 86 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 cta B6 Xay dung quy dinh mot sé ndi dung vé hoat dong giam dinh tu phap
trong linh vuc xay dung.

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 ciia Bo Xay dung ve viéc cong bd TTHC mdi ban hanh; thi tuc hanh chinh dugc
stra do61, bo sung hoac thay thé; TTHC bi huy bé hodc bai bo trong linh vuc giam dinh tu phap xay dung thudéc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc cua B Xay dung.
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5.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phin hd so lru

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2.
- Két qua giai q}lyét TTHC hodc Vin ban tra 10i caa don vi d6i véi hd so khong dap
ung yéu cau, diéu kién.

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Phong chuyén mon

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 ndm 2018 ctia Bo trudong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai
quyét thi tuc hanh chinh

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

Sau 01 nam chuyén
ho so dén kho luu
trir cua SO Xay
dung
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Maiu s6 01. Vin ban dé nghi mién nhiém, thu hdi thé giaAm dinh vién tu
phap xiy dung

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 nam 2021
cua Bo truong Bo Xady dung)

....... (D..oon.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN BPE NGHI MIEN NHIEM, THU HOI THE GIAM DINH VIEN
TU PHAP XAY DUNG

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap

Sau khi xem xét ho so dé nghi mién nhiém, thu hoi thé cua cac ca nhan, dap tng
tiéu chuan cua giam dinh vién tu phap xdy dung theo quy dinh, .....(1).... dé
nghi Chu tich Uy ban nhan dén tinh ..... mién nhiém, thu hdi thé giam dinh vién
tu phap xay dung cho cac cd nhan nhu sau:

[Tl Ho vatén Mai s6 dinh danh/ Ping ky doi Ghi chu
Ciin cuéc cong dan/ | Lwong, noi dung (4)
giam dinh

Chirng minh nhan dan/

@) )

1 ....................................................................

2 ....................................................................

........... () P
(Ghi ro ho tén, chir ky, chirc vu, ddau phap
nhan)

(1) Tén t6 chirc dé nghi mién nhiém gidm dinh vién tu phap xay dung
(2) Chirng minh nhan dan/cin cudc cong dan (ghi s, ngay cip, noi cap)

(3) Noi dung giam dinh (ghi n6i dung gidm dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu nay); ddi tugng giam dinh
(ké khai loai, cap cong trinh)

(4) Tén, dia chi, s6 dién thoai lién hé cua td chuc, ca nhan dé nghi
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6. Thii tuc bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu phap xiy dwng & dia phwong — Ma s6 TTHC: 2.001116
6.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh.

71 | [Trinh twthye Cich thire thue hién Thot gian giai
hi¢n : : quyeét
- Séng: tu 07 gio
s X 1. Nop tryc tiép qua Bo phan ti€p nhdn va tra két qua cua So Xay dung tai Trung tdm | dén 11 gio 30
Nop ho so thi tuc | hanh chinh cong tinh Péng Thap, dia chi: s6 85 dudmg Nguyén Hué, Phudng 1, thanh | pht.
r]a;h Ch'hnh' Ca r;lha;n pho Cao Lanh, tinh Bong Thap. - Chiéu: tir 13 gio
Buge 1 | 7 @ PHrong chuan |, Hodc thong qua dich vu buu chinh ¢6ng ich. 30 dén 17 gio cla
bi ho sor day dii theo cac ngay lam viéc
quy dinh va nop ho so T
qua cac hinh thirc sau: | 3. Hodc ndp truc tuyén tai Cong dich vu cong cta tinh Dong Thap Kha dinh
. ong quy din
(http://dichvucong.dongthap.gov.vn) sauy @
Cong chirc tjép nhan h@)‘ so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém tra tinh Chuyén ngay hd
chinh xac, qéy q& cua ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co sé dir Sy tiép nhan tryc
li¢u cia phan mém mot ctra dién tir cda tinh. tiép trong ngay
a) Truong hop hé so chua day du, chua hop 1¢ theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so 11m , Ve hg?c
Tié’p nhan  va | phai huong dém~ dai di’én to chﬁ:c, gé nhan bd sung, ho‘e‘m thién ho so theo quy dinh va néu ct ‘uyen‘ \i?jlo .e}u
Buéc 2 | chuyén hd so thi | ™ 1y do theo mau Phicu yéu cau bo sung, hoan thién ho so. EIP nt%lay Zr? VIZC,
- i , . , . iép theo do1 véi
tuc hanh chinh b) Truong hop tir choi nhan hd so, cong chie tiép nhan ho so phai néu 16 1y do theo | tryong  hop  tiép
mau Phiéu tir chdi gidi quyéet ho so thu tuc hanh chinh. nhan sau 15 gid
c) Truong hop hé\ so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho so va lap hang ngay.
Giay tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c¢6 tham
quyeén dé giai quyet theo quy trinh.
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71 | [Trinh twthye Cich thire thue hién Thot gian giai
hi¢n : : quyeét

Sau khi nhan pé so tu bo phan tiép nhan va tra két qua lanh dao phong phan cong cong
chire xur ly, kiém tra ho so, lua chon nguoi co du tiéu chuan, lay y kién S¢ Tu Phap, tham | 30 ngay, trong do:
muu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Tinh xem xé&t, ra quyé€t dinh bo nhiém va cap thé.
1. Tiép nhéan ho so 01 ngay
2. Giai quyét ho so, trong do: 28 ngay
2.1. Xir 1y, kiém tra hd so ciia S¢ Xay dung 06 ngay
- Lanh dao phong: Phan cong cong chuc thuc hién. 01 ngay
- Céng chirc: Kiém tra, xit Iy ho so; soan van ban ldy y kién S6 T Phdp. 02 ngay
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay

Buée 3 ﬁ‘iﬁih qlkllyéa thi tuc | - 740k dao So Xdy dung: Duyét va ky phat hanh. 01 ngay

anh chin - Van thw So Xay dung: Phat hanh van ban. 01 ngay

2.2. Lay y kién S¢ Tu phap 05 ngay
2.3. S¢ Xay dung tong hop ho so va trinh Uy ban nhan dan Tinh 07 ngay
- Lanh dao phong: Phan cong cong chure thuc hién. 01 ngay
- Cong chirc: Tham dinh hé so; soan van ban trinh va kém dy thao quyét dinh ciia UBND tinh. 03 ngay
- Lanh dao phong: Xem xét va trinh Lanh dao So. 01 ngay
- Lanh dao So Xdy dung: Duyét va ky phat hanh. 01 ngay
- Van thu So Xdy dung: Phat hanh van ban. 01 ngay
2.4. Phé duyét ciia Uy ban nhan dan Tinh 10 ngay
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71 | [Trinh twthye Cich thire thue hién Thot gian giai
hi¢n : : quyeét
Cong chire tiép nhéan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so, phan mém dién tir va 01 ngay
thuc hién tra két qua TTHC.
- Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao s theo ddi hd so va phan mém dién tir
thuc hién nhu sau:
. . , ) , - Séng: tu 07 gio
+ Thong béao cho to chl’J:c2 ca nhéq biét tryréc qua tin nhe}n, thu Qién tr, dién tl,loal hoac dén %1 gidy g30
qua mang xa hdi dugc cap co6 tham quyén cho phép do1 vdi1 hd so gidi quyét thu tuc phut
Tra két qua giai | hanh chinh trudc thoi han quy dinh. -
X . N . ) P o Lz - Chiéu: turr 13 gio
Buéc 4 quyet thu tyc hanh | | 75 chure, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian, dia di€ém 30 dén 17 gio f’ﬁ a

chinh

ghi trén G1ay tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong
chtrc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so
va trao két qua.

+ Truong hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich (dang ky theo hudng
dan cua Buu dién) (néu co).

+ Sau khi hoan thanh hd so giai quyét TTHC thi Ca nhéan ¢ dia phuong nhén duoc
Quyét dinh bo nhiém gidm dinh vién tu phdp xay dung va cap thé gidm dinh vién tu
phap xay dung.

cac ngay lam viéc.

6.2. Thanh phan, s6 liwgng ho so:

a) Thanh phan ho so:
- Vin ban dé nghi b6 nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xdy dung hoic don dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap cta

c4 nhan di 1a giam dinh vién tu phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hoc thoi viéc dé thanh 1ap Van phong gidm dinh tu phap.

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc trd 1én phi hop véi linh vue chuyén mon duoc dé nghi bo nhiém.
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- So yéu 1y lich va Phiéu Iy lich tu phap. Truong hop nguoi duge dé nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap dang 1a cong
chtrc, vién chure thi khong can c6 Phiéu 1y lich tu phép.

- Giay xac nhan vé thoi gian thuc t€ hoat dong chuyén mdn cua co quan, t6 chirc no1 ngudi dugc dé nghi bé nhiém lam viéc.

- Ban sao Chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung hoic ban ké khai diéu kién ning luc pht hop véi tiéu chuan giam dinh
vién tu phap xay dung quy dinh (néu c9).

- 02 anh mau chan dung ¢& 2cm x 3cm (chup trong vong 06 thang gan nhat).

b) S6 lwgng hé so: 01 bo.

6.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan ¢ dia phuong.

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.

- Co quan dau mbi giai quyét: So Xay dung chu tri phdi hop voi S¢ Tu phap.

6.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap xay dung va thé giam dinh vién
tu phap xay dung.

6.6. L& phi: Khong co.
6.7. Tén mau don, mau to khai:

Vin ban dé nghi bo nhiém, cip thé giam dinh vién tu phap xdy dung (theo miu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu so
17/2021/TT-BTP ngay 22 thang 12 nam 2021 cia Bo trudng Bo Xay dung).

6.8. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Giam dinh vién tu phap xay dung phai dap ung ti€u chuan quy dinh tai khoan 1 DPiéu 7 Luat Giam dinh tu phéap s
13/2012/QH13; trong do, ti€éu chuan hoat dong chuyén mén phu hop dugc quy dinh nhu sau:

1. Truong hop giam dinh tu phap vé su tuan thi cac quy dinh cta phéap luét
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a) Dbi v6i giam dinh su tuan tha cac quy dinh ctia phép ludt vé quy hoach x4y dung: phai co chirmg chi hanh nghé thiét ké
quy hoach xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung hodc ¢ kinh nghiém quan 1y nha nuéc di 05 ndm trd 1én vé quy
hoach xay dung, pht hop véi di twong va nodi dung giam dinh.

b) Déi voi giam dinh sy tuan thi cac quy dinh ctia phap luat vé hoat dong dau tu xay dung: phai dap tmg diéu kién ning luc
hoat dong x4y dung theo quy dinh cua phap lut vé xay dung dé thuc hién mot trong cac cong viée khao sat xdy dung, thiét ké
xay dung, giam sat thi cong xay dung, dinh gia xay dung, quan ly dy an dau tu xay dung, kiém dinh xay dung hodc c6 kinh
nghiém quan 1y nha nudc da 05 nim trd 1én vé hoat dong xay dung, phu hop voi ddi tuong va ndi dung giam dinh.

¢) béi v6i giam dinh sy tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé nha & va kinh doanh bat dong san: phai c6 kinh nghiém
quan 1y nha nudce da 05 nam trd 1én vé nha & va thi truong bat dong san, phu hop véi dbi tuong va ndi dung giam dinh.

2. Truong hop giam dinh tu phap vé chat lugng xay dung cong trinh
a) Doi v6i giam dinh chét lugng khao sat xdy dung hodc thiét ké xdy dung: phai c6 chimg chi hanh nghé khao sat xay dyng
hodc thiét ké xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, phu hop vdi doi tuong va ndi dung giam dinh.

b) Bdi v6i giam dinh chat lwong cong trinh xdy dung, bo phan cong trinh xay dung; giam dinh nguyén nhéan sy ¢ cong
trinh xay dung, nguyén nhan hu hong cong trinh xay dung: phai dap img diéu kién hanh nghé kiém dinh x4y dung theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung, pht hop véi doi twong va ndi dung giam dinh.

3. Truong hop giam dinh chi phi xay dung cong trinh, gia tri nha ¢ va bat dong san: phai c6 chung chi hanh nghé dinh gia
xdy dung theo quy dinh cta phap lut vé xdy dung hodc c6 kinh nghiém quéan 1y nha nudc du 05 niam tré 1én, phu hop véi dbi
tuong va ndi dung gidm dinh.

6.9. Cian cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap sb 13/2012/QH13; Luat s6 56/2020/QH14 stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phép.

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy dinh vé hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi
nghiém chuyén nganh xay dung.

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh
vuc quan ly nha nude cia Bo Xay dung.
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- Thong tu s6 17/2021/TT-BXD ngay 22/12/2021 ctia B Xay dung quy dinh mot s6 ndi dung vé hoat dong giam dinh tu
phap trong linh vuc xay dung.

- Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 ctia Bo Tu phap quy dinh vé mAu thém, trinh ty, thu tuc cAp mdi, cap lai
thé giam dinh vién tu phap.

- Quyét dinh s6 694/QD-BXD ngay 03/7/2023 ciia Bo Xy dung vé viéc cong b thii tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc
hanh chinh dugc stra doi, bé sung hoac thay the; thu tuc hanh chinh bi huy bo hodc bai bo trong linh vyc giam dinh tu phap xay
dung thudc pham vi chitc ndang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung.

6.10. Luu hd so (ISO): Thuc hién theo cac quy dinh vé luu trir

Thanh phan ho so' luu Bo phén luu trir | Thoi gian luu
- Nhu muc 6.2.
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i ctiia don vi d6i voi ho so khong dap tmg | Phong chuyén 5
yéu cau, diéu kién. mon Sau 01 nam

chuyén ho so
i ‘ : dén kho luu trit
Céc bi€éu mau theo Khoan 1, Biéu 9, Thong tu so 01/2018/TT-V!3CP ngé}y 23/11/2018 , cua S Xay
cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién | B4 phan tiép nhan dung
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/42018 cta Chinh phu vé thyc hién |  va tra két qua
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).




MAu s6 02. Vin ban dé nghi b6 nhiém, cip thé giam dinh vién tw phap xiy dung

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2021/TT-BTP ngay 22 thing 12 nam 2021 ciia
Bo truong Bo Xay dung)

....... ) . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tw do - Hanh phic

SO v, ngay .... thang .... nam 20.....

VAN BAN PE NGHI BO NHIEM, CAP THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
XAY DUNG

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Dong Thap

Sau khi xem xét ho so dé nghi mién nhiém, cap thé ctia cac cd nhan, dap ung tiéu
chuan cua giam dinh vién tu phap xay dung theo quy dinh, ....... (1)...... d nghi Chu
tich Uy ban nhan dén tinh .... b6 nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap xay dung cho
cac ca nhan nhu sau:

TT Ho va tén Mai s6 dinh danh/ | Ping ky ddi twong, | Ghichd
Can cwéce cong dan/ ndi dung giam dinh 4)
Chirng minh nhan (3)
dan/
(@)
e O R
2 e

(Ghi r6 ho tén, chit ky, chirc vu, dau phdp nhén)

(1) Tén t6 chirc dé nghi bd nhiém, cép thé gidm dinh vién tu phap xdy dung
(2) Ching minh nhén dan/cin cudce cdng dan (ghi sd, ngay clp, noi cip)

(3) Noi dung giam dinh (ghi ni dung giam dinh theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s 17/2021/TT-BXD); dbi twong
giam dinh (ké khai loai, cap cong trinh)




(4) Tén, dia chi, s dién thoai lién hé cua té chirc, c4 nhan dé nghi.

(5) Ho so ca nhan dé nghi bo nhiém, cip the, bao gom:

- Ban sao béng tbt nghi¢p dai hoc trd 1én phu hop véi linh vue chuyén mén dugc dé nghi b6 nhiém.

- So yéu Iy lich va Phiéu Iy lich tu phép. Truong hop nguoi dugc dé nghi bo nhiém gidm dinh vién tu phap dang 1a cong
chure, vién churc thi khong can c6 Phiéu 1y lich tu phap.

- Gidy xé4c nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén ciia co quan, t6 chirc noi ngudi duge dé nghi bo nhiém lam
viéc.

- Ban sao Chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung hodc ban ké khai diéu kién ning luc pht hop véi tiéu chuan giam
dinh vién tu phap xay dung quy dinh (réu co).
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